AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGI
On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 - Bu y6nergenin amaci, Bakanlik Merkez ve Tasra Harcama Birimleri ve Strateji
Gelistirme Baskanliginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve siire¢leri
belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 - Bu yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunun 58 ve 60’1inc1
maddeleri, 5436 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas: Hakkinda kanunun 15’inci maddesine ve 31.12.2005 tarih ve
26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan I¢ kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve
Esaslarin 27’inci maddesine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tammlar

Madde 3 - Bu yonergede gecen;

Bakanlik : Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligini,

Ust Yonetici : Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Miistesarini,

Baskanhk : Strateji Gelistirme Bagkanligini,

Baskan : Strateji Gelistirme Bagkanini,

Kanun : 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

Ydnerge : Bu Yonergeyi,

Harcama Birimi : Merkezi YoOnetim Butce Kanunu ile ddenek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan Bakanlik birimini,

Harcama Yetkilisi : Bitceyle Odenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st
yoneticisini,

Gergeklestirme Gorevlisi : Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
almmmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmasi gérevlerini ylrtten gorevlileri,

On Mali Kontrol : idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; Bakanlik biitcesi, biit¢e tertibi, kullanabilir 6denek tutari, harcama programi, merkezi
yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli bir gekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontroliinii,

Goriis Yazist : On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge {lizerine yazilan serhi,

Ifade eder.

IKINCi BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsam

Madde 4 - On Mali Kontrol gérevi, yonetim sorumlulugu ¢ercevesinde, Baskanlik ve harcama
birimleri tarafindan yerine getirilir.

Baskanlik tarafindan yapilacak On Mali Kontrol, bu yoénergede belirtilen kontroller ile harcama
birimlerinin talebi veya Baskanligin risk degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi
tutulmasinda yarar goriilen mali karar ve islemlerden, iist yOnetici tarafindan uygun goriilen
kontrollerden meydana gelir.

Baskanlik ve Harcama Birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol; idarenin biitgesi, biitce
tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger
mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir. Idare biitgesi ve biitge tertibine
uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, 6denegin biit¢eye konulma amacina uygun olarak harcamanin



yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaglarin karsilanmasinda idarenin onceliklerine uyum, etkinlik
degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar.

Ayrica mali karar ve iglemler, harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi

Madde 5 — On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danigma ve 6nleyici
nitelikte olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

On Mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 6 — Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek tizere
Bagkanliga gonderilecektir. Baskanlik¢a yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun
goriilmesi halinde durumuna goére goriis yazisi diizenlenir veya dayanak belgenin {izerine “Kontrol
edilmis ve uygun gériilmiistiir” serhi diisiilerek ilgili birime génderilir. On mali kontrol sonucunda
yazili goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler ayrintili, agik ve gerekgeli yazilir. Bagkanligin
gOriis yazisi harcama birimince ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine
eklenir.

Baskanlik¢ca mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri acikca belirtilen
bir goriis yazis1 yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine geri
gonderilir.

Baskanlikc¢a, Yonergenin 10 ve 19’uncu maddeleri uyarinca yapilan kontrollerde yazili goriis
diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriiliip
goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikca belirtilir.

Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemler
icin, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar belirtilerek ve bunlarin diizeltilmesi kaydiyla
islemin uygun goriildiigii seklinde yazil goriis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek on mali kontrol islemi ise siire¢ kontrolii olarak
yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir iglem daha 6nceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir
ve uygulanir. Mali islemlerin yiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar islemden 6nceki islemleri de
kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amactyla harcama birimlerince mali islemlerin siire¢ akis
semas1 hazirlanir. Siire¢ akis semalar1, Bagkanliginda goriisii alindiktan sonra Ust Y&neticinin onay1
ile ytirtirliige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Baskanliga da bir yazi ile bildirilir.
Odeme Emri Belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlileri, ddeme emri belgesi
ve eki belgeler lizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig1 hususlari ile daha
onceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklari
kontrol sonucunda, islemleri uygun goérmeleri halinde, 6deme emri belgesi lizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol Yetkisi

Madde 7 — Bagkanlikta 6n mali kontrol yetkisi Bagkana aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen
yazili goriis ve kontrol serhleri Baskan tarafindan imzalanir. Baskan, bu yetkisini sinirlarini agikca
belirtmek sartiyla yazili olarak I¢ Kontrol Daire Baskanina devredebilir. Baskanin harcama yetkilisi
olmas1 durumunda 6n mali kontrol gorevi Baskanlik I¢ Kontrol Daire Baskani tarafindan yerine
getirilir.

Baskanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, i¢ Kontrol Daire
Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

Harcama Birimlerinde; muhasebe islem fisi, 6deme emri ve eki belgeler iizerinde 6n mali
kontrol gorevi; 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.



Gorevler Ayrihg ilkesi

Madde 8 - Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
Bagkanlikta 6n mali kontrol gérevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sdzlesme
tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmas1 ve uygulanmasi asamalarinda gérevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda baskan ve iiye olamazlar.

} UCUNCU BOLUM
Baskanhgin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Kanun Tasarilarimin Mali Yiikiiniin Hesaplanmasi

Madde 9 - Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve idareye
yiikiimliilik getirecek kanun tasarilari, ilgili birim tarafindan, mali yiiklerin hesaplanmasini saglamak
iizere Baskanliga gonderilir. Biitce ve Kesin Hesap Daire Bagkanliginca kanun tasarilarinin mali
yiikleri en az ii¢ yillik bir donem ig¢in hesaplanir ve orta vadeli program ve orta vadeli mali plan
gercevesinde, idarenin stratejik plani, performans programi ve biit¢esi tizerindeki etkileri agisindan
degerlendirilir. Bu degerlendirme sonucu, Bagkanlik tarafindan ilgili birime yazili olarak bildirilir.

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilar:

Madde 10 — Bakanlik merkez ve tasra harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun
veya olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet
alimlar1 i¢in bir milyon Tiirk Lirasina, Yapim isleri i¢in ii¢ milyon Tiirk Lirasina esit ve bu tutarlar
asanlar ile merkez harcama birimlerinde limitine bakilmaksizin 4734 Sayili Kanunun 3’ilincii
maddesinin (e) ve (f) bendi kapsaminda yapilan hizmet alimlar1 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara
Katma Deger Vergisi dahil degildir.

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, bunlara iligkin tim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan biri asil digeri onayli suret olmak iizere iki niisha islem dosyast harcama
yetkilisi tarafindan sézlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden ©once Baskanliga
gonderilir. Sozlesme imzalandiktan ve idare taahhiit altina girdikten sonra Baskanligimiza gonderilen
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari 6n mali kontrole tabi tutulmadan idareye
iade edilmesine mteakip s0z konusu Yonergenin 23 tincli madde hiikiimleri uygulanacaktir.

On mali kontrole tabi tutulmak iizere gonderilen taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarmin asil
ve suret dosya icerigindeki belgelerinin numaralandirilarak dizi pusulasina baglanmasi ve kronolojik
sirada gonderilmesi gerekmektedir.

Kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve
belgeler asagida belirtilmistir:

1-ihtiyag raporu,

2- Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

3- Kamu ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen fhale Kayit Formu,

4-Thaleye iliskin idari sartname, teknik sartname, sdzlesme tasarilari, yapilan ihalenin usul ve
tiirline uygun olarak, 4734 Sayilh Kamu Ihale Kanun ile 4735 Sayili Kamu fhale Sozlesmeleri
Kanununa iligkin yayimlanan yonetmelik ve diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca
diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

5- Onay belgesi,

6- llanim yapildigina iliskin belgeler,

7-Thale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale yetkilisi
onayl,

8- ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari,

9- Yillik yatinm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde, Merkezi yonetim biitge kanununun bu konudaki hiikiimlerinin her yil Bakanlar
Kurulunca yiiriirliige konulan Yatirim Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve Izlenmesine Dair
Karar’da 6ngoriilen iglemlerin yapildigini kanitlayan belgeler,



-Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile toplulastiriimis
projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

-Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin yazilari,

-Y1l i¢inde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve odenek degisikliklerine iligkin
bilgiler,

10- Ertesi y1la gegen yiiklenmelerde Ust Y&neticinin izni,

11- Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde Maliye Bakanliginin uygun goriis yazisi,

12- Tlgili mevzuati geregince Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Raporu gerekli olan
islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin ve kararlari,

13- Yapim islerinde (4734 sayili kanunun 62’nci maddesinin (c) bendinde istisna sayilanlar
hari¢) arsa temini, mulkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

14- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22°nci maddesinin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

15- Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

16- ihalelere Yonelik Basvurular Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore idareye ve Kamu
Ihale Kurumuna bagvuruda bulunuldugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

17- Thaleye katilan istekliler tarafindan sartname hiikiimleri geregince ihaleye iliskin teklif
zarfi ve yeterlik kriterlerine iliskin ihale komisyonuna sunulan belgelerin tamamiu,

18- Ekonomik agidan en avantajli teklif veren istekli firma ile istekli firmanin yarisindan fazla
hissesine sahip ortaklarinin 4734 sayili Kanunun 58’inci maddesine gore yasakli olup olmadigina dair
Kamu fhale Kurumundan alinan teyit belgesi,

19- Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif veren istekli firma ile istekli firmanin yarisindan
fazla hissesine sahip ortaklarinin 4734 sayili Kanunun 58’inci maddesine gore yasakli olup olmadigina
dair Kamu Ihale Kurumundan alman teyit belgesi,

20- Thale komisyon kararinin onaylandigma dair ihale yetkilisi onayr (Onay tarihinin
belirtilmis olmas1 gerekmektedir)

21- Bagbakanligin veya Maliye Bakanliginin iznine tabi alimlarda izin yazisi.

Tasra teskilat: harcama birimlerinde 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 19 uncu ve
21 inci maddesi geregince agik ihale ve pazarlik usulii ile yapilan alimlara iliskin taahh(t
evraki ve sozlesme tasarilarindan katma deger vergisi harig, tutar1 mal ve hizmet alimlari i¢in
bir milyon Tiirk Lirasini, yapim isleri i¢in {i¢ milyon Tiirk Lirasi altinda gergeklesen
odemelerin I1 Miidiirliiklerinde 11 Miidiir Yardimcisinin baskanhiginda en az 3 kisiden
olusturulacak bir birim tarafindan sozlesme Oncesi 6n mali kontrole tabi tutulmasi
gerekmektedir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Baskanlik¢a en ge¢ on is giinii iginde kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasinin bir niishasi ile
birlikte ayni siire icinde harcama birimine gonderilir.

Odenek Gonderme Belgeleri

Madde 11 - Biitce ddeneklerinin dagitimi ddenek gdnderme belgesiyle yapilir. Odenek
gonderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek iizere Bagkanliga
gonderilir.

Ancak, harcama birimlerince 6denek gonderme belgelerinin e-biitge sistemi (zerinden
diizenlenmesi durumunda, islemlerde kolaylik saglamak iizere Bagkanliga 6denek gonderme belgesi
yerine 6denek gonderme belgeleri icmali gonderilir.

Y1l merkezi yonetim biitge kanununa, biitge tertibine, ayrintili harcama programina, biitce
Odeneklerinin dagitim ve kullanimina iligskin usul ve esaslara uygunlugu yoniinden kontrol edilen ve
uygun bulunan édenek gonderme belgeleri veya 6denek gonderme belgeleri icmalinin 6n mali kontrol
islemi, Baskanlik¢a en gec¢ {i¢ is gilinli icinde sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen 6denek gonderme
belgeleri veya odenek gonderme belgeleri icmali aynmi siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla harcama
yetkilisine gonderilir.

Odenek génderme belgelerinin harcama birimlerince e-biitce sistemi tizerinden diizenlenmesi
durumunda, Biitce ve Kesin Hesap Daire Baskanliginca e-biitge sistemi iizerinden 6denek kayit ve



dagitim islemlerine onay verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildig1 ve uygun goriis
verildigi anlamina gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri igin belirtilen
usul ve esaslar gercevesinde yarGtuldr.

Odenek Aktarma islemleri

Madde 12- Kanun ve yili merkezi yonetim biitge kanunu uyarinca Bakanlik biit¢esi icinde
yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine Biitge ve Kesin Hesap Daire Bagkanliginca
hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Ust Yoneticinin onayina sunulmadan &nce Baskanlik I¢
Kontrol Daire Bagkanliginca kanun, yili merkezi yonetim biitge kanunu ve biitge islemlerine iliskin
diizenlemeler ¢ergevesinde en geg dort isgilinii iginde kontrol edilir.

Mevzuatina aykirt bulunan aktarma talepleri, ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili
harcama yetkilisine iadesi saglanir.

Kadro Dagilim Cetvelleri

Madde 13- Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname ve Kadro Thdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarm Kullanim
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri ¢er¢evesinde, Maliye Bakanligi ve Devlet Personel
Bagkanligi ile uygunluk saglandiktan sonra Bagkanlik¢a kontrol edilir.

Kadro dagilim cetvelleri Baskanlikca en gec¢ bes is giinii icinde kontrol edilir. ilgililerine
yapilacak 6demeler, bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisiklikler de ayni sekilde Baskanlik¢a kontrole tabidir.

Seyahat Kart1 Listeleri

Madde 14- 6245 sayili Harcirah kanununun 48’inci maddesi uyarinca igisleri, Maliye ve
Ulastirma Bakanliklar1 tarafindan miistercken belirlenen esaslar ¢ergevesinde, seyahat kart1 verilecek
personel listesi, harcama birimlerinin teklifi iizerine Baskanlikca, ilgili mevzuat ile Maliye Bakanlig1
tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitge 6deneginin yeterliligi yoniinden en geg tig is giinii
icinde degerlendirilerek kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler, aymi siire i¢inde gerekgeli bir
yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyyar Gorev Tazminati Cetvelleri

Madde 15 — Harcama birimlerince teskilat yapilari ve ihtiyaclarina gore, bolge, il ve ilge i¢in
ayr1 ayr1 hazirlanan seyyar gorev dagilim listeleri Bagkanlik tarafindan 6245 sayili Harcirah Kanunu,
bu kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yil1 biitcesine bu amagla konulan 6denekler ve Maliye
Bakanlig1 tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk agisindan en geg ii¢ is giinii i¢cinde kontrol edilir.
Uygun gorilmeyen talepler ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gegici Isci Pozisyonlar:

Madde 16- Y1li merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen yetki ¢ercevesinde, gegici is¢i
pozisyon (adam/ay) sayilarmin aylar ve birimler itibariyle dagilimi kontrole tabidir.

Gegici is¢i pozisyonlart Baskanlikga en ge¢ bes is giinii icinde kontrol edilir. Kontrol
sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime génderilir.

Yan Odeme Cetvelleri

Madde 17- 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ile bu kanunun ek gegici 9’uncu maddesi
kapsamima giren idarelerde istihdam edilen Devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi
gorevde bulunanlara zam ve tazminat 6denecegi, ddenecek zam ve tazminatin miktarlar1 ile 6deme
usul ve esaslarina iligkin olarak anilan kanunun 152°nci maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan
Bakanlar Kurulu Karar1 uyarinca, zam ve tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya gorev
unvanlari, siiflari, dereceleri, sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak ddenecek zam ve
tazminatin miktarlarin1 gosteren ve serbest kadro lizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler
itibariyle dagilimini gosteren listeler Bagkanlik tarafindan kontrol edilir.



Kontrol islemi sonucunda sz konusu listeler, onaylanmak iizere Baskanlik¢a Ust Yoneticiye
sunulur. Ust Yonetici onaylama islemini, Bakanlar Kurulu Kararinda belirlenen usul ve esaslar
cergevesinde yerine getirir.

Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri

Madde 18- Maliye Bakanligi tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip
sOzlesmeye uygun olarak calistirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince
Maliye Bakanlig1 vizesi alinmaksizin ¢alistirilabilecek sozlesmeli personelle yapilacak sézlesmeler
kontrole tabidir. Bu sdzlesmeler Baskanlik¢a, Maliye Bakanlig1 tarafindan vize edilen cetveller ve tip
sozlesme ile diger mevzuata uygunluk yoniinden en ge¢ bes is giinii iginde incelenir. Uygun
goriilmeyen sozlesmeler ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yurtdisi Kira Katkisi

Madde 19 — Yurt dis1 kadrolara siirekli gorevle atanan personele yapilacak yurt dist kira
katkis1 6demelerine iliskin belgeleri igeren islem dosyasi, ilgili birim tarafindan hazirlanir ve kontrol
edilmek tizere Bagkanliga gonderilir. Yurt dis1 kira katkisina iligkin talepler, yili merkezi yonetim
biitge kanunu uyarinca, Maliye Bakanliginca belirlenen usul ve esaslara uygunluk yoniinden incelenir
ve uygun bulunan talepler hakkinda en geg ii¢ is giinii iginde uygun goriis verilir. Uygun goriilmeyen
talepler —aym1  slire  icinde  gerekgeli  bir  yaziyla  ilgili = birime  goénderilir.

Muhasebe islem fisi, 6deme emri belgeleri ve eklerinin 6n mali kontrol islemleri;

Madde 20 — Mali islemlerde; uygulama birliginin saglanmasi ve risk unsurlar1 dikkate
alinarak, merkez harcama birimlerinin asagida belirtilen ekonomik kodlardan yapacaklar1 6demelere
ait (On ddeme dahil) 6deme emri belgelerinden; 4734 sayili Kamu fhale Kanunu kapsaminda Kamu
Ihale Tebligi ile belirlenen dogrudan temine iliskin parasal limiti (KDV Harig) asan deme emirleri ve
eki belgeler, harcama yetkilisince imzalanmadan &nce Baskanhik (I¢ Kontrol Daire Baskanligi)
tarafindan, biitce siniflandirilmasi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunluk yoniinden 6n mali kontrole
tabi tutulur.

Ekonomik Kodlar: On Mali Kontrole Tabi Harcamalar :

03.2 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlart
(Sehir sebekesi su bedeli, dogalgaz bedeli ve elektrik bedeli harig)
03.3 Yolluklar(*)
03.4 Gorev Giderleri
03.5 Hizmet Alimlar1 (Haberlesme Giderleri harig)
03.6 Temsil ve Tanitma Giderleri
03.7 Menkul Mal, Gayri maddi Hak alim, Bakim ve Onarim Giderleri
03.8 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri
05.3 Kar Amaci Giitmeyen Kuruluslara Yapilan Transferler
06 Sermaye Giderleri (2942 Sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda

yapilan harcamalar harig.)

On 6deme (Muhasebe Islem Fisi), 6deme emri ve eki belgeler en ge¢ 5 is giinii icinde
kontrol edilir. Mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde, muhasebe islem fisinin veya 6deme
emri belgesinin sol alt kdsesindeki boliime “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek,
mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikca belirtilen bir goriis yazisi
diizenlenerek ilgili harcama birimine gonderilir.

Yonergenin 10’uncu maddesindeki, “Bakanlik merkez ve tasra harcama birimlerinin, ihale
kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarindan
tutar1 mal ve hizmet alimlar1 i¢in bir milyon Tiirk Lirasina, Yapim isleri i¢in ii¢ milyon Tiirk Lirasina
esit ve bu tutarlar1 asanlar ile merkez harcama birimlerinde limitine bakilmaksizin 4734 Sayil
Kanunun 3’iincii maddesinin (e) ve (f) bendi kapsaminda yapilan hizmet alimlari 6n mali kontrole
tabidir. Bu tutarlara Katma Deger Vergisi déahil degildir.” hilkmiine gore kontrole tabi tutulan



islemlere iliskin olarak diizenlenen 6deme emri belgeleri parasal limite bagli olmaksizin 6n mali
kontrole tabi tutulacaktir.

Merkez ve tasra harcama birimleri gerceklestirme gorevlilerince ihale kanununa tabi olup
olmadigina bakilmaksizin yapilan tiim 6demelerin 6n mali kontrolii yapilacaktir.

* On o6demeler (avanslar) dahil, Yurtdist Giindeliklerine Dair Kararin 5 inci maddesi
kapsaminda yurtdigina gegici gorev ile gonderilenlere iliskin 6deme emri belgesi ve muhasebe islem
figinin tamami parasal limite bagli olmaksizin 6n mali kontrole tabi tutulmak iizere Baskanliga
gonderilecektir.

Yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerin konaklama giderleri

Madde 21 — 6245 sayili Harcirah Kanununun 34’iincii maddesi geregince ¢ikarilan yurtdisi
giindeliklerine iliskin Bakanlar Kurulu Kararinin 5’inci maddesi uyarinca Maliye Bakanlig1 Biitce ve
Mali Kontrol Genel Miidiirliigiince hazirlanan “Yurtdisina Gegici Gérevle Gonderilenlere Odenecek
Konaklama Giderlerine Iliskin Esas ve Usullerin” 6’nc1 maddesine gore tefrik edilen yurtdis1 gegici
gorev yollugu Odeneginin Bagkanlik¢a; etkili, ekonomik ve verimli kullaniminin kontroli
cergevesinde;

Bakanlik Harcama Birimlerinin, yurtdisi gegici gorevlendirmelerde Bakanlar Kurulu
kararimin 5’inci maddesi geregince konaklama bedellerinin 6denmesinin s6z konusu olmasi halinde
gorevlendirme onay1 alinmadan 6nce koordine parafini almak iizere Baskanliga gonderilecektir

Yurtdisina gegici gorevlendirilenlerden konaklama bedelleri Bakanlar Kurulu kararinin
5’inci maddesi uyarinca yapilacak 6demelere iliskin gegici gorev yollugu bildirimlerinde, 6denecek
konaklama bedelinin Bakanlar Kurulu kararmin 4’tinci maddesi kapsaminda karsilanan tutari ile
5’inci maddesi kapsaminda karsilanacak tutar ayr1 ayr1 gosterilerek génderilecektir.

Yurtdis1 gegici gorevlendirmelerde, Kararin 5’inci maddesi geregince 6denecek konaklama
bedellerinin toplaminin Bakanlik biit¢esinin 03.3.3.01 ekonomik kodunda yer alan “Yurtdis1 Gegici
Gorev Yollugu” kesintili baglangi¢c 6deneginin %30 unu asip asmadig kontrolil yapilacaktir.

Bakanligimiz harcama birimlerince Bakanlar Kurulu Kararinin 5’inci maddesi geregince
Yurtdist gegici gorevlendirmelerine iligkin avans verilmesi ve mahsup islemlerine ait veriler eksiksiz
ve zamaninda Baskanliga ayrica gonderilecektir.

Baskanlik¢a bu veriler dikkate alinarak Bakanlik biitgesinin “Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu
Kesintili Baslangic Odeneginin” %30’una iliskin limitlerin asilmasini dnlemek amaciyla, ddenek
limitlerinin  %25’ine ulasilmasi durumunda gerekli tedbirleri almak iizere harcama birimleri
bilgilendirilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yapilacak Diizenlemeler

Madde 22- Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin diginda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Baskanlik tarafindan kontrol ettirilmesine yonelik diizenleme yapilabilir. Bu
konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Bagkanliga Onerisi ve/veya Bagkanligin talebi iizerine
Ust Yéneticinin onay1yla yiiriirliige konulur. Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali karar
ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyle belirlenir ve bu
diizenlemeler her y1l tekrar gozden gegirilir.

Uygun Gériis Verilmeyen Mali Karar ve islemler

Madde 23- On Mali Kontrol sonucunda teyit islemi veya diizeltici islem 6n goriilmesi ya da
sozlesme imzalanmasinin uygun goriilmemesi durumunda harcama yetkilileri tarafindan bu is ve
islemler yapilmaksizin sdzlesme imzalanmasi halinde 5 is giinii i¢cinde gerekceleriyle birlikte
imzalanan s6zlesmenin sureti Bagkanliga yazili olarak bildirilir. Baskanlik¢a bu tiir islemlerin kayitlari
tutulur ve ayhk dénemler itibariyle Ust Yéneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢c ve dis denetim
sirasinda denetgilere de sunulur.



Kontrol Suresi

Madde 24 - Baskanlik, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede belirlenen siireler
icinde sonug¢landirir. Yonergede belirtilen siirelerin baglangi¢ tarihinin belirlenmesinde, Baskanlik
evrak girig kayit tarihini izleyen is giinii esas alinir. Bagkanlik talebi ve {ist yoneticinin onayi lizerine
bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Bu madde hiikmii geregince, yonergede belirtilen 6n mali kontrol siireleri bir kat arttirilmastir.

Tereddutlerin Giderilmesi
Madde 25- Bu yo6nergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye

Baskanlik yetkilidir.

Yurarlik )
Madde 26- Bu yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandigr tarihte yiiriirliige girer.

Yurdtme
Madde 27- Bu yonerge hikiimlerini tst yonetici yirGtir.



